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คู่มือการใช้งาน 

ระบบเช็คอิน/เช็คเอาท์ ด้วย GPS และ QR Code (เวอร์ชั่นทดลอง) 

	 ระบบเช็คอิน/เช็คเอาท์ ด้วย GPS และ QR Code เป็นระบบใหม่ที่พัฒนาขึ้นมาเพื่อให้บริการโรงเรียนที่เป็น

สมาชิกของระบบ ToSchool ที่มีความต้องการจัดเก็บข้อมูลการเข้าโรงเรียนในภาคเช้า และการออกจากโรงเรียนใน

ช่วงเย็นหลังเลิกเรียนของนักเรียน  

	 วิธีการเช็คอินหรือเช็คเอาท์ของนักเรียนนั้น จะทำได้ 3 วิธีคือ 

	 วิธีที่ 1 ใช้ระยะห่างของตำแหน่งของ GPS ของโทรศัพท์นักเรียนกับตำแหน่ง GPS ภายในบริเวณโรงเรียน 

ตามที่โรงเรียนกำหนด นักเรียนใช้โทรศัพท์นักเรียนเข้าระบบ ToSchool เพื่อ 

เช็คอิน/เช็คเอาท์ ซึ่งต้องเช็คภายในช่วงเวลาที่โรงเรียนกำหนด  

	 ข้อดี	 	 1.สะดวกรวดเร็ว นักเรียนดำเนินการด้วยตัวเอง  

	 	 	    ลดการทำงานของครู 

	 	 	 2.โรงเรียนไม่ต้องลงทุนด้านอุปกรณ์ใดๆ 

	 	 	 3.มีระบบป้องกันการเช็คแทนกัน โดยตรวจสอบหมายเลขเครื่องของอุปกรณ์ 

	 ข้อจำกัด	 1.นักเรียนต้องมีโทรศัพท์ส่วนตัวที่สามารถรับตำแหน่งของ GPS ได้ 

	 	 	 2.นักเรียนสามารถนำโทรศัพท์เพื่อนมาเช็คอิน/เช็คเอาท์แทนกันได้ (พกมา 2 เครื่องขึ้นไป) 

	 วิธีที่ 2 ใช้ระยะห่างของตำแหน่งของ GPS ของโทรศัพท์นักเรียนกับตำแหน่ง GPS ภายในบริเวณโรงเรียน 

ตามที่โรงเรียนกำหนด แล้วเข้าระบบ ToSchool เหมือนวิธีที่ 1 แต่ต้องทำการแสกนคิวอาร์โค้ดของครูเวรประจำวัน 

(ครูเข้าระบบ ToSchool แล้วแสดงคิวอาร์โค้ด) ต้องแสกน 

ภายในช่วงเวลาที่โรงเรียนกำหนดเพื่อความเร็วในการแสกน  

ครูอาจปริ๊นท์คิวอาร์โค้ดของตนเองหลายๆ แผ่นเพื่อให้นักเรียน 

แสกนได้คราวละหลายๆ คน ทั้งนี้คิวอาร์โค้ดของครูจะมี 

อายุ 1 วัน หรือใช้ได้วันต่อวันเท่านั้น  

	 ข้อดี	 	 1.ครูตรวจสอบตัวตนนักเรียนได้ขณะทำการแสกน ป้องกันการแสกนแทนเพื่อน 

	 	 	 2.ครูได้ดูแลการเข้าออกโรงเรียนของนักเรียนอย่างใกล้ชิด 

	 ข้อจำกัด	 1.นักเรียนต้องมีโทรศัพท์ส่วนตัวที่สามารถรับตำแหน่งของ GPS ได้ 

	 	 	 2.ครูมีภาระหน้าที่เพิ่มเติม 

	 	 	 3.ใช้เวลามากกว่าวิธีที่ 1 

  หมายเหตุ วิธีที่ 1 หรือ 2 นั้น โรงเรียนเลือกใช้ได้เพียงวิธีใดวิธีหนึ่งเท่านั้นจากการตั้งค่าระบบเช็คอิน 
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	 วิธีที่ 3 ครูเข้าระบบ ToSchool เพื่อแสกนบัตรนักเรียน ยังใช้ระยะห่างของ GPS เหมือนกับวิธีที่ 1 และ 2 

แต่จะไม่มีการจำกัดเวลา เพื่อความยืดหยุ่นกรณีผู้ปกครองนักเรียน ขออนุญาตให้นักเรียนเข้าโรงเรียนสายหรือออกจาก

โรงเรียนก่อนโรงเรียนเลิกนักเรียน  

	 ข้อดี	  1.ครูตรวจสอบตัวตนนักเรียนได้ขณะทำการแสกน  

	 	     ป้องกันการแสกนแทนเพื่อน 

	 	  2.นักเรียนไม่จำเป็นต้องมีโทรศัพท์ จึงนำไปใช้ร่วมกับ 

	               วิธีที่ 1 หรือ 2 รองรับนักเรียนที่ไม่มีโทรศัพท์ 

	 ข้อจำกัด 1.ใช้เวลาเช็คอิน/เช็คเอาท์มากกว่าวิธีที่ 1 และ 2 จึงเหมาะสำหรับการแก้ปัญหาวิธีที่ 1 และ 2	 	

	     	     ไม่เหมาะที่จะใช้เป็นวิธีหลัก 

	 	   2.ครูมีภาระหน้าที่เพิ่มเติม 

	 	   3.ครูต้องมีโทรศัพท์ส่วนตัวที่สามารถรับตำแหน่งของ GPS ได้ 

ขั้นตอนการใช้งานระบบ 

	 1.การตั้งค่าระบบเช็คอิน เป็นหน้าที่ของ Superadmin ที่จะต้องเข้าไปทำการกำหนดรายละเอียดต่างๆ 

ในฟอร์มตั้งค่าระบบเช็คอินให้เรียบร้อยก่อน จึงจะสามารถใช้งานระบบเช็คอินได้ โดยการระบุตำแหน่งด้วยละติจูดและ

ลองจิจูดของตำแหน่งต่างๆ ในโรงเรียน จะอนุญาตให้กำหนดตำแหน่งเช็คอินได้ไม่เกิน 10 ตำแหน่ง (ตัวอย่างดังรูป) 
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	 การกำหนดค่าลิติจูดและลองจิจูด ของตำแหน่งสำหรับเช็คอิน/เช็คเอาท์นั้น ครั้งแรกที่เริ่มต้นตั้งค่าตำแหน่ง

เช็คอินนั้น แนะนำให้ superadmin กรอกละติจูดและลองจิจูดที่เป็นตำแหน่งใดๆ ก็ได้ในโรงเรียน ด้วยค่าละติจูดและ

ลองจิจูดเดียวกันไปก่อนชั่วคราว เพื่อทำการบันทึกข้อมูลการตั้งค่าเช็คอินไว้ก่อน ดังรูป 

	 หลังจากนั้นจึงใช้วิธีนำโทรศัพท์ไปยังแต่ละตำแหน่งที่ตั้งค่าไว้จริงๆ เพื่อหาพิกัดของละติจูดและลองจิจูดจริง

ของตำแหน่งนั้นๆ โดยจะใช้โปรแกรมใดก็ได้ที่สามารถหาพิกัดละติจูดและลองจิจูดได้ หรืออาจใช้ระบบเช็คอิน 

ToSchool นี่แหละหาพิกัดทีละตำแหน่งจนครบทุกตำแหน่ง วิธีการหาพิกัดนั้น เมื่อนำโทรศัพท์ไปอยู่ในตำแหน่งที่

ต้องการแล้ว เข้าระบบ ToSchool แล้วเปิดโปรแกรมแสกนบัตรนักเรียน คลิก Checkin หรือ Checkout ก็ได้ จะ

ปรากฏตำแหน่งละติจูดและลองจิจูดของเครื่องบนหน้าจอโปรแกรม ให้นำตัวเลขที่ปรากฏบนหน้าจอไปกรอกแก้ไขใน

ฟอร์มตั้งค่าเช็คอินให้ถูกต้องอีกที แล้วบันทึก (ดังรูป) 
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	 2.การเช็คอิน/เช็คเอาท์ของนักเรียน 

	 เมื่อนักเรียนล็อกอินเข้าสู่ระบบ ToSchool  โปรแกรมจะแสดงแท็บเมนูของระบบเช็คอิน/เช็คเอาท์ขึ้นมา

อัตโนมัติ พร้อมกับแสดงปุ่มสำหรับเช็คอิน/เช็คเอาท์ตามการตั้งค่่าระบบเช็คอินของ Supperadmin ว่าจะให้ใช้วิธีที่ 1 

หรือ 2 ตามที่นำเสนอไว้ข้างต้น โปรแกรมจะแสดงปุ่ม ดังรูป นักเรียนสามารถทำได้ 2 วิธีคือ 

 

	 วิธีที่ 1 นักเรียนแสกนคิวอาร์โค้ดครู นักเรียนใช้โทรศัพท์ของตนเองเข้าสู่ระบบเว็บแอป ToSchool แล้ว

ทำการกดปุ่มเพื่อ Checkin หรือ Checkout ในขณะที่ตนเองอยู่ใกล้กับตำแหน่งใดตำแหน่งหนึ่งตามที่โรงเรียนกำหนด 

จากรูปโรงเรียนเลือกวิธีให้นักเรียนแสกนคิวอาร์โค้ดของครู เมื่อนักเรียนคลิกปุ่มเปิดกล้องแสกนคิวอาร์โค้ด ระบบจะ

ทำการค้นหาตำแหน่ง GPS ถ้าอยู่ในระยะไม่เกินที่โรงเรียนกำหนด ก็จะสามารถเปิดกล้องเพื่อแสกนคิวอาร์โค้ดของครู

ต่อไป จะปรากฎดังรูป วิธีนี้จะมีการตรวจสอบเวลาด้วย ถ้าไม่อยู่ในช่วงเวลาที่กำหนดจะไม่สามารถเช็คอิน/เช็คเอาท์ได้ 
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	 สำหรับครูที่ปฏิบัติหน้าที่ เมื่อเข้าสู่ระบบ ToSchool แล้วทำการเปิดแสดงบัตรคิวอาร์โค้ดของตนเองให้

นักเรียนแสกน หรืออาจใช้วิธีปริ๊นท์ลงกระดาษไว้หลายๆ แผ่น เพื่อให้นักเรียนทำการแสกนได้คราวละหลายๆ คน

พร้อมๆ กัน แต่ถ้าหากต้องการตรวจสอบว่าเป็นนักเรียนคนเดียวกันกับชื่อที่ปรากฏที่หน้ากล้องหรือไม่ ก็ควรจะให้  

แสกนคราวละไม่มากจนเกินไปที่ครูจะตรวจสอบได้ทั่วถึง โดยตรวจสอบหน้ากล้องนักเรียนก่อนให้นักเรียนแสกนเสมอ 

อย่างไรก็ตามระบบจะมีการตรวจสอบเลขเครื่องอุปกรณ์ก่อนทำการบันทึกข้อมูลการเช็คอิน/เช็คเอาท์เสมอ เพื่อ

ป้องกันการแสกนแทนเพื่อน โดย 1 เครื่องจะใช้ได้เพียงครั้งเดียวต่อวันเท่านั้น นักเรียนจะนำโทรศัพท์เพื่อนมาแสกน

ไม่ได้ 

 หมายเหตุ สำหรับวิธีที่ 1 ถ้าโรงเรียนกำหนดในการตั้งค่าให้นักเรียนเช็คอิน/เช็คเอาท์โดยใช้ GPS อย่างเดียวแบบไม่   

 ต้องแสกน เมื่อนักเรียนกดปุ่ม Checkin หรือ Checkout โปรแกรมจะค้นหาตำแหน่ง GPS ถ้าอยู่ในระยะที่กำหนด    

 ก็จะทำการบันทึกข้อมูลทันที กล่าวคือจะตัดขั้นตอนการแสกนออกไปนั่นเอง 
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	 วิธีที่ 2 ครูแสกนบัตรนักเรียน ครูใช้โทรศัพท์ของตนเองเข้าสู่ระบบเว็บแอพ ToSchool แล้วทำการกดปุ่ม

เพื่อ Checkin หรือ Checkout ในขณะที่ตนเองปฏิบัติหน้าที่การเช็คอินในตำแหน่งต่างๆ ที่โรงเรียนกำหนด ระบบจะ

ทำการค้นหาตำแหน่ง GPS ถ้าอยู่ในระยะไม่เกินที่โรงเรียนกำหนด ก็จะสามารถเปิดกล้องเพื่อแสกนคิวอาร์โค้ดของ

นักเรียนต่อไป จะปรากฎดังรูป ครูจะสามารถแสกนบัตรนักเรียนแบบต่อเนื่องไปเรื่อย ๆ จนกว่าจะปิดโปรแกรม 

โปรแกรมจะแจ้งว่าเช็คอินหรือเช็คเอาท์สำเร็จหรือไม่ต่อกันไปเรื่อยๆ ที่ด้านล่างของหน้าจอแสกน 

	 ส่วนนักเรียนก็สามารถเข้าสู่ระบบ ToSchool แล้วเปิดแสดงคิวอาร์โค้ดของตนเองให้ครูแสกน หรืออาจปริ๊นท์

บัตรคิวอาร์โค้ดพกติดตัวไว้สำหรับการแสกนก็ได้ เพราะบัตรนักเรียนมีอายุได้ถึง 1 ปีการศึกษา 
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3.การรายงานผลการเช็คอิน/เช็คเอาท์ 
	 ในส่วนของการรายงานนั้นจะสามารถรายงานได้ทุกสถานะของระบบ ToSchool ได้แก่ฝ่ายบริหาร ซุปเปอร์

แอดมิน แอดมิน ครผูู้สอน นักเรียน ผู้ปกครอง แต่การเข้าถึงข้อมูลของนักเรียนและผู้ปกครองจะดูได้เฉพาะของตนเอง

เท่านั้น 

	 การรายงานทุกสถานะของผู้ใช้ระบบจะมีแท็บเมนูย่อยของการเช็คอิน/เช็คเอาท์ คลิกเข้าสู่หน้ารายงาน ดังรูป 

เริ่มต้นด้วยการคลิกปุ่ม โหลดข้อมูลล่าสุด จะปรากฏดังรูป

 

	 จากนั้นระบบรายงานจะให้ผู้ใช้ตั้งค่ารายงานโดยการเลือกช่วงวันที่ จำนวนคนต่อหน้า ต้องการแสดงราย

ละเอียดหรือไม่ จากนั้นคลิกปุ่มสร้างตารางรายงาน โปรแกรมจะแสดงข้อมูลของนักเรียนทุกคนในโรงเรียน หาก

ต้องการดูเฉพาะเจาะจงชั้นหรือห้องใดห้องหนึ่ง สามารถป้อนเลขชั้นและห้องได้ที่ด้านบนตาราง
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	 นอกจากการรายงานรายละเอียดรายคนแล้ว ด้านล่างตารางรายงานจะมีตารางรายงานสรุปเป็นห้องเรียนเพิ่ม

เติมให้อีก ดังรูป
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กรณีเกิดปัญหาการเช็คอิน/เช็คเอาท์ไม่ได้ 

ที่พบได้แก่ ปัญหาการเข้าถึงตำแหน่ง GPS ไม่ได้ หรือกล้องไม่ทำงาน	  

	 ผู้ใช้โปรแกรมระบบเช็คอิน/เช็คเอาท์ต้องทำการอนุญาตให้เข้าถึงตำแหน่งของเครื่องที่ท่านใช้อยู่ จึงจะ

สามารถรับค่าตำแหน่งของ GPS ได้ และจะต้องอนุญาตให้เข้าถึงกล้องได้เช่นกัน จึงจะสามารถเปิดกล้องให้ทำการ  

แสกนได้ หากพบปัญหาดังกล่าว เรามีวิธีเข้าไปอนุญาต ดังนี้ 

วิธีการตั้งค่าของระบบ IOS 

1.เปิดแอป การตั้งค่า ที่หน้าโฮม  

2.ตรวจสอบว่าโทรศัพท์ของท่านอยู่ในโหมดล็อกดาวน์หรือไม่ โดยดูที่การตั้งค่า ความเป็นส่วนตัวและความปลอดภัย 

ถ้าต้องการให้เบราเซอร์เข้าถึงกล้องได้ จะต้องไม่อยู่ในโหมดล็อกดาวน์ คือต้อง ปิด นั่นเอง 

3.ตั้งค่า แอป ที่อยู่ด้านล่างแล้วแตะเพื่อเข้าไปตั้งค่าเบราเซอร์ต่อไป 

 

	 	 	 	       

	 	 	 	 	 	 	 	  



10

2.การตั้งค่าเบราเซอร์ Safari (กรณีที่ใช้ระบบ ToSchool ด้วย Safari) 

 	 2.1 เลื่อนลงมาด้านล่าง มองหาแอป Safari เมื่อพบแล้วแตะเพื่อไปทำขั้นต่อไป 

	 2.2 ตั้งค่า กล้อง 

	 2.3 แตะเลือก ถาม ถ้าเราต้องการให้ถามทุกครั้งก่อนใช้งาน หรือเลือก อนุญาต  

 

       

	 2.4 ตั้งค่า ตำแหน่ง จะมีวิธีการเหมือนกับการตั้งค่ากล้อง 
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3.การตั้งค่าเบราเซอร์ Chrome (กรณีที่ใช้ระบบ ToSchool ด้วย Chrome) 

	 3.1 เลื่อนลงมาที่แอป Chrome แตะเพื่อทำขั้นตอนถัดไป 

	 3.2 ทำการเปิดใช้งานกล้อง  

	 3.3 แตะที่ ตำแหน่งที่ตั้ง เพื่อทำขั้นตอนถัดไป 

	 3.4 เลือกตำแหน่ง ในระหว่างใช้แอป และ เปิดใช้งาน ตำแหน่งที่ตั้งจริง 

 

.  .   
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วิธีการตั้งค่าของระบบ Android 

1.แตะไอคอนตั้งค่า บนหน้าจอโฮม 

2.แตะที่เมนู แอป แล้วเลือก การจัดการแอป แล้วเลือก Chrome 
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	 3. เลือก กล้องถ่ายรูป จากนั้นอนุญาตเข้าถึงกล้อง 

	 4. เลือก ตำแหน่ง จากนั้นอนุญาตการเข้าถึงตำแหน่ง 

 

.      
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	 หลังจากการตั้งค่าแล้ว ในขณะที่เข้าทำการแสกนในระบบ ToSchool ถ้ามีการถามว่า อนุญาตให้ 

“toschool.in” เข้าถึงตำแหน่งหรือไม่ หรือ อนุญาตให้ “toschool.in” ใช้กล้องไหม เราจะต้องทำการอนุญาตเสมอ 

จึงจะสามารถเปิดระบบการแสกนได้ 

	 	  

Suteerat Thipaksorn


